Prosedur Pengisian KRS: Bagaimana Prosedur Isi KRS ?? dan
Batal/Ubah/Tambah (BUT) KRS ??
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Prosedur Pengisian KRS secara
umum :

» Serahkan blanko uang kuliah yang sudah dibayar (blanko merah) / KTM /
KRS lama ke counter PSMA untuk pengecekan
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Tunggu di luar sampai namanya dipanggil.

» Setelah dipanggil masuk ke ruang PSMA, ambil kembali blanko / KTM /
KRS dan mahasiswa dapat langsung mengisi KRS di komputer.

» Jika terdapat hal-hal yang kurang jelas, dapat bertanya ke Penasehat
Akademik (PA).

» Jika sudah selesai mahasiswa dapat keluar menuju loket untuk mengambil
KRS dengan menyerahkan blanko merah yang sudah dibayar dan pas foto 3x4 (Hitam Putih /
berwarna dengan baju berkerah).
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Prosedur Batal/ Ubah/
Tambah (BUT)

KRS yang mengalami kesalahan (yang sudah disi) harus diambil.

« Konsultasi ke Penasehat Akademik (PA) dengan membawa KRS tersebut.

» Setelah berkonsultasi dengan PA, lapor ke counter PSMA dengan
meyerahkan KRS salah yang sudah ditandatangani PA untuk dilakukan
pengecekan.

» Setelah di cek, mahasiswa dapat mengisi kembali KRS untuk
memperbaharui KRS yang salah.
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